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1. PORTAIL FAMILLE

Le portail famille de la communauté de communes du Pays Noyonnais est disponible a cette adresse :

https://paysnoyonnais.portail-familles.net

L

Le bloc « connexion a votre

espace » vous permet de vous Identifiant Mot de passe
connecter a votre espace famile. test@mail. fr secesssces
personnel. Identifiant ou Mot de passe oublié ?

2. CONNEXION A VOTRE ESPACE PERSONNEL

Pour vous connecter a votre espace personnel .

- Saisissez votre identifiant (I'adresse email que vous avez communiqué aux services) :

Identifiant
famille. test@mail. fr

- Saisissez votre mot de passe :

Mot de passe

*eNORRORRD

v Connexion

- Cliquez sur le bouton pour accéder a votre espace personnel

v Connexion

- Sivous avez oublié votre identifiant ou votre mot de passe, cf. la procédure « Récupérer Identifiant

ou Mot de passe oublié »
3. RECUPERER L’IDENTIFIANT OU LE MOT DE PASSE OUBLIE

B

Identifiant Mot de passe
v Connexion

identifiant ou Mot Ge passe oublié 7 > -> Cliquez sur:

Si vous avez perdu votre identifiant ou
votre mot de passe :

|dentifiant ou Mot de passe oublié 7

- Indiquez I'adresse mail ou votre identifiant
et le mot de passe seront envoyés

famille. test@mail. fr

v Valider

- Cliquez sur le bouton

+ Retour
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Vous avez oublié votre mot de passe ?

Saisissez votre adresse email ci-dessous et cliquer sur Valider

v Valider



Yos identifiants de connexion vous ont été envoyés par mail.

Cliquez sur "% | dans le message de confirmation qui
apparait.

mar, 19052015 1210

Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>
Vos identifiants de connexion
A familietest@orange.fr

Voici le mail que vous recevez
suite a votre demande.

Bonjour,
Vous y trouverez votre

identifiant de connexion et Veuillez trouver ci-dessous vos identifiants de connexion

votre mot de passe. « Identifiant de connexion : famille.test@orange.fr
Mot de passe @ test123

Hows vous consedllons de conserver ce mail qui vous permettra d” accéder facillement & volre espace personnel.

Cordialement

Ce message a été emoyé automatiguement, merd de ne pas répondre.

4. PRESENTATION DE L’ECRAN « MON COMPTE FAMILLE »

Le bloc E « Informations du

Modifier les informations de la famile compte» permet de visualiser ou

.= Informations du compte

Wodifier mon login (adresse mail) modifier les informations sur la famille,

Modifier mon mot de passe .
votre adresse mail ou mot de passe.

Le bloc « Enfants » i AABELIUM JULES (3 ans et 4 mois) (-]
permet de visualiser ou de :'AABELIUMBAPTISTE(10nnset4mofs) (-]
modifier les informations sur les

enfants.

&

. .
[Enfanc 5 [ Insaripton 5]  Flanning | permet d’inscrire votre enfant au
AABELIOM ULES Inscrpton - LS PETITS TRESORS * Planmine :erv-l|(-:e| petite enfance et creche
afficher [ étéments / page (e 12 15ur 1 éléments ) e« 1 > amiliale.
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8

<= Réservation/Annulation £ Rechercher
P . N® o | & Référent p |Etablissement / Période o | Créele ... Etat | Vai
Le bloc S I Périscolaire et . < Reservation o ai . (21|
Restauration Scolaire » permet de 000022 AABELIUM APPILLY 28/04/2020 a 15:36 @
BAPTISTE 2019-2020 APPILLY RESTAURATION Du 04/05/2020 au 04/05/2020 -~
réserver ou annuler les dates pour votre 000021 AMBELIUM I VAR B ”
. ;. . N BAPTISTE 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE Du 04/05/2020 au 04/05/2020 -
enfant au service périscolaire ou a la
i . 000013 AABELIUM APPILLY 11/03/2020 a 15:12 v
restaurat|on Scolalre. BAPTISTE 2019-2020 APPILLY RESTAURATION Du 26/03/2020 au 26/03/2020 -
AABELIUM APPILLY 10/03/2020 a 16:49 g
000012 o\ prisTE 2019-2020 APPILLY RESTAURATION Du 16/03/2020 au 17/03/2020 v ]
000011 AABELIUM APPILLY 04/03/2020 a 11:34 *
BAPTISTE 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE Du 09/03/2020 au 10/03/2020 -
{ 5w BRI J
[ |
<= Ajouter un document
Liste des documents a fournir Mes documents
& Pour le dossier Famille
» Avis d'imposition du foyer (2018 sur les ¥ . e
revenus 2017) Ajouté le 10/03/2020 _—
. Document obligatoire b o
» Attestation d'assurance [N + Le bIOC « Pieces
! Document obligatoire Ajouté le 10/03/2020 . e o \ .
» Attestation Allocataire CAF ¥  Aucun document 4 ]uStlflcatlves a fournlr » permet
& Pour lenfant AABELIUM JULES d'envoyer et consulter les
' f.‘ar[)r:tlr::n‘:al;iigr:g?: o Ajouté le 10/03/2020 + jUStiﬁcatifS demandés
»PAl L) et + concernant la famille et les
& Pour l'enfant AABELIUM BAPTISTE . .
» Carnet de vaccination W . + enfa nts inscrits.
. Document obligatoire Ajouté le 10/03/2020
» PAI ¥ Aucun document e
& | © Masquer |
8 Mes Factures & Paiements e
Total facturé : 861,73€ (4 factures)
Total payé : 133,00€ (1 paiement] *} Payer en ligne n
Total restant dii : 728,73€ (3 factures non soldées) ’EI
™ Date Détail Montant | Montant | Etat Le bloc « Mes Factures &
facture | paiement Paiements » permet de régler en
18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE 133,00 € ligne, visualiser, télécharger et
imprimer vos factures.
@ 30/11/2009 | Facture n® 2006-00098 249,96 € * n
[F | o101/2008 |Facture n® 00001 133,00 € L4 n

£
4.1. _ﬁ « MES INFORMATIONS » Il est possible de visualiser ou de modifier vos
informations personnelles suivantes:
% | - Les informations de la famille
Modifier les informations de la famille 9 Le |ogin (adresse mall)

Madifier mon login (adresse mail)

- Le mot de passe

Modifier mon mot de passe
Pour modifier les informations, cliquez sur la
ligne correspondante.
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K
4.2. ﬁ MODIFIER LES INFORMATIONS DE LA FAMILLE

Cliquez sur la ligne
Modifier les informations de la famille

vous souhaitez modifier les

Service Petite Enfance
Espace Simone Veil
324 rue du Moulin Saint Blaise
60400 NOYON
Tél : 03.64.60.63.05

enregistrer.

Noubliez pas de valider le formulaire aprés avoir effectué vos modifications pour les

NB : Les champs suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires.

petite.enfance@paysnoyennais. fr

Service Enfance

Coticd
Campus INOVIA Hvitiee

M. et Mme hd

1435 Boulevard Cambrenne Nom de Famille AABELIUM ®
. . . 60400 NOYON
informations du formulaire Tél - 03.44.09.60.40 P —
. enfance@paysnoyonnais. fr

famille. N etRue 3 RUE DU TEST 3

'ﬁ,’ Complément d'adresse

Accueil
Code Postal et Ville 60400 NOYON =
Mon compte
Téléphone 03 44 4400 00 *

Déconnexion

A la fin de votre saisie, cochez la
case « J'accepte » et cliquez surle

’accepte

+ Enregistrer .
bouton afin  de

sauvegarder les modifications.

% Annuler

&5
4.3. }l{’\ﬁ MODIFIER LE LOGIN (L’ADRESSE MAIL QUI VOUS SERT D’IDENTIFIANTS SUR LE PORTAIL)

Pour modifier le login :
Votre adresse email actuelle

- cliquez sur la ligne

Maodifier mon login (2dresse mail) Saisissez votre nouvelle adresse email

nouvelle, adresse@mail. fr L 4

- saisissez votre nouvelle adresse mail

*x Annuler + Modifier

) v Modifier
- cliquez sur le bouton

Un message de prise en charge de
votre demande de changement
d’adresse mail apparait.

Votre demande de modification d'adresse mail a bien été prise en compte,

] Pour que votre demande soit prise en compte,
vous devez confirmer votre adresse email.

Vous allez recevoir d'ici quelques minutes un email contenant un lien de
confirmation.
Il vous suffira de cliquer sur le lien présent dans cet email pour valider votre
nouvelle adresse mail.

ATant gue votre e-mail ne sera pas
validé par les services du Pays
Noyonnais, votre identifiant reste
inchangé.

M8 - Tant qua wotre email ne sera pas valid2, votre identifiant de connadon resterainchangs
{familla testl orange frl.
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Voici le mail que vous recevez suite a la
demande de modification de votre
identifiant.

>

Cliquez sur le lien indiqué dans le
mail afin de confirmer votre
nouvelle adresse mail

Vous étes automatiquement
redirigé vers votre espace
personnel

Si le lien ne s'ouvre pas
automatiquement, veuillez
copier/coller le lien dans la barre
d’adresse de votre navigateur,
appuyez sur la touche entrée pour
valider

£ Répondre @_ Répondre & tous (53 Transférer

mar, 19/05/2015 23:14

Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>

Modification de votre identifiant de connexion

L familletest@free.fr

Bonjour,

Vous venez de demander le changement de votre identifiant de connexion. Afin de valider votre
demande, vous devez confirmer votre nouvelle adresse email en cliquant sur le lien ci-dessous.
Tant que votre email ne sera pas validé, votre identifiant de connexion restera inchangé

{ famille test@orange.fr ).

Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour valider votre demande ou copier / coller ['adresse suivante
dans la barre d'adresse de votre navigateur :

T

=43 &cle=5EBKKENDQO28.J4L TIW2BKJWO7SCEBOIMESEXKODTR 18

B mao. portail-familles. net/WD110AWP/WD110Awp. exe/ CONNECT /PORTAIL _FAMILCES?
S —

Rappel de vos informations de connexion :

Votre ancien identifiant de connexion ; famille.test@orange.fr
Votre nouvel identifiant de connexion : familletest@free.fr

Votre changement d'adresse email a bien été confirmé,

K-
4.4. .g‘éMODIHER LE MOT DE PASSE

Pour modifier votre mot de passe :

>

2%

\Z

Cliquez sur la ligne

Saisissez votre mot de passe actuel

Saisissez votre nouveau mot de passe

Medifier mon mot de passe

Modification de votre mot de passe

Saisissez votre nouveau mot de passe

encore une fois pour le confirmer

v Valider

Cliquez sur le bouton

Un message de confirmation apparait.

Ancien mot de passe seessssss

Nouveau mot de passe sessssss

Ressaisissez votre nouveau mot de passe eesessse

* Annuler

Mot de passe modifié avec succés,

Un message
apparait.
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5. @ « MES ENFANTS »

&

‘ AABELIUM JULES (3 ansz et 4 mois)

‘ AABELIUM BAPTISTE (10 ans et 4 mois)

Dans ce blog, il est possible :

o - de visualiser
- de modifier la fiche enfant

5.1. @COMMENT REMPLIR LE FORMULAIRE « ENFANT » ?

Le formulaire « Enfant » se compose des blocs suivants :

N2 2 2 2%

A Les champs suivis d’un astérisque

« INFORMATION ENFANT »

« Information Enfant »

« Régime alimentaire spécifique »

« Renseignements médicaux »

« Les personnes a contacter en cas d’urgence »

« Les personnes autorisées a venir chercher I'enfant
« Autorisations »

Informations enfant

sont obligatoires.

- Veuillez renseigner les champs

Hom [TEST v obligatoires
Prénom |ROMEQ o
2éme prénom |ALEXANDRE - Cochez la case correspondante pour
Cate de naissance 30/09/2010 W Dept. indiquer le sexe de I'enfant
Lieu de naissance |RENMES 35|

SExe

® Garcon

Veuillez renseigner les zones suivantes :

20 20 20 Z

« RENSEIGNEMENTS MEDICAUX »

L'enfant bénéficie-t-il d'un Projet d'Accueil Individualisé (PAI) ?
Antécédents Médicaux

Recommandation utiles des parents

Le médecin traifant de voire enfant

D ans |a zohe L'enfant bénéficie-t-il d'un Projet d'Accueil Individualisé (PAI) ?

- Veuillez indiquer si votre enfant bénéficie d’un Projet d’Accueil Individualisé
et si oui veuillez préciser les détails de ce PAl dans la zone de saisie.
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L'enfant bénéficie-t-il d'un Projet d'Accueil Individualisé (PAI) ?

Dans le cadre d'un PAl pour le Service Enfance, veuillez joindre le document dans la rubrique
"Mon compte”,

O oui ® Non
Si oul, merci de préciser ci-dessous les détails :

B 7 U |Talepiice ~ A ~|

Antécédents Médicaux

Dans la zone Antécédents Médicaux .
B & U |Talleplice ~ A-|EE 3 |= =

Opération des végétation en mars 2012 - Veuillez renseigner les antécédents
médicaux de votre enfant.

Dans la zone Recommandation utiles des parents | Recommandation utiles des parents
: . B 7 U |Talkeplice - A~ EEJ = =
- Veuillez noter les observations concernant : =h !
votre enfant: port de lunettes, appareil Port de lunsttes

dentaire, difficulté de sommeil, etc.

Le médecin traitant de votre enfant

Nom |DREROCHANT |

Le médecin traitant de voire enfant |
Adresse  |Rue des docteurs Dans la zone :

- Veuillez indiquer les coordonnées du médecin

Code Postal et Ville | 60400 | NOYON | traitant de votre enfant.

Téléphone |0344444434 | | |

« LES PERSONNES A CONTACTER EN CAS D’URGENCE »

Veuillez indiquer les personnes a contacter en cas
d’urgence pour votre enfant :

) . \ |
- Pour ajouter une personne, cliquez sur le

+ Ajouter une personne

+ AJOUter une personne |Nom Prénom Lien avec l'enfant |
bouton .

TEST YVETTE Grand-Mére @
- Lebouton  permet de modifier la fiche de
la personne a contacter.

> Lebouton permet de supprimer la fiche
de la personne a contacter.
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AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE / MODIFIER LA FICHE DE LA PERSONNE A CONTACTER

Nom Prénom

Teer vy P o Si vous souhaitez ajouter une nouvelle personne :
Lien avec lenfant
" Ajouter une personne
Grand-Pére 9 C|Ique2 sur Ie bOUtOﬂ
Grand-Mére
Frére - Vous accédez a la fenétre
Soeur
Oncle
‘Tante . . .- . .
amis Si vous souhaitez modifier la fiche de la personne existante :
Nourrice
Annuier vaunaer
V] .
- Cliquez sur le bouton
- Vous accédez a la fenétre
Veuillez renseigner/ modifier les champs obligatoires :
- Le champ Nom
- Le champ Prenom
- Le champ Lien avec I'enfant
Pour le champ « Lien avec I'enfant » vous étes assisté dans votre saisie, la liste
de lien de parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la
ligne correspondante ou saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste.
Veuillez renseigner la zone Adresse . plom o
TEST L 4 Yvette L 4
- Indiquez I'adresse, le code postal et la ville Lien avec lenfant
Grand-Mére Y2 |
a . e . . . |
Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, Y — -

en saisissant les premiers chiffres de votre code postal ou les rue de la Poste
premieres lettres de la ville, |a liste des villes correspondantes

s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les villes proposées. 50400

' 60400 - APPILLY
60400 - BABOEUF [
60400 - BEAURAINS LES NOYON |
60400 - BEHERICOURT Valider

R 4|

Nom Prénom
TEST ¥ | Yvette L

Lien avec enfant Veuillez renseigner le champ Téléphane .

Grand-Mere %4

Adresse - Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ou la
rue de (& Poste personne est joignable en cas d’urgence. Vous avez la
possibilité de saisir 2 numéros.

60400 NOYON
f1a . L. . Valider
Teléphone A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton pour
0344096040 L 4
enregistrer la personne.
Annuler Valider

¥

Manuel d’utilisation du portail familles de la communauté de communes du Pays Noyonnais



SUPPRIMER LA FICHE DE LA PERSONNE A CONTACTER

Pour supprimer la personne a contacter :

+ Ajouter une personne

Nom Prénom Lien avec l'enfant |

. @ -
—> Cliquez sur le bouton situé sur la — — S - 1l
ligne de la personne que vous souhaitez

supprimer

Voulezvous supprimer TEST YVETTE de la liste ?

. [ ok . .
Cliquez sur le bouton ! ' pour confirmer votre choix.

Annuler

LES PERSONNES AUTORISEES A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Veuillez indiquer les personnes autorisées a venir
chercher votre enfant. ‘

- Pour ajouter une personne, cliquez sur le + Ajouter une personne
. ‘ Nom Prénom Lien avec ['enfant ‘
+ Ajouter une personne — p—— —7
bouton VETTE ’ * e
- Le bouton = permet de modifier la fiche

de la personne autorisée

> Le bouton permet de supprimer la
fiche de la personne autorisée

AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE AUTORISEE

Dans la fenétre *

:\; - Si vous avez déja saisi des personnes dans le bloc « Les personnes a contacter
| en cas d’urgence », |a liste des personnes s’affiche :

Ajouter une nouvelle personne

| - Cliquez sur la personne correspondante pour la sélectionner

Ou choisissez parmi les personnes suivantes |

TEST YVETTE (Grand Mére) - Répéter I'opération pour chaque personne de la liste si nécessaire

- Si la personne n’est pas dans la liste ou qu’il n’y pas de liste des personnes
affichée :

X Ajouter une nouvelle personne
- Cliquez sur le bouton
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Dans la fenétre veuillez renseigner les

Nom Prénom

champs obligatoires: TEST ¥ Yoette )
Lien avec l'enfant
Mom )
- Le Champ Grand-Pere
Grand-Mére
Prénom Frére
- Le champ o
Oncle
R Lien avec I'enfant i Tante
Le champ

Amis
N N s . e . . N i
Pour ce champ vous &tes assisté dans votre saisie, la liste de lien de ournee — vanoer
, . . . . 4
parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne

correspondante ou saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste.

Nom Prénom
TEST @ Yoette « | Veuillez renseigner la zone Adresse
Lien avec lenfant . .
Grand-Mére ¢ | - Indiquez 'adresse, le code postal et la ville
|
Adresse | N . .. . ..
PP, Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, en saisissant

les premiers chiffres de votre code postal ou les premiéres lettres de la ville,
la liste des villes correspondantes s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les
000 - APPALY villes proposées.

60400 - BABOEUF {
60400 - BEAURAINS LES NOYON [

60400 - BEHERICOURT Valider
.............. 4|
Nom Prénom
TEST W Yvette L4
Veuillez renseigner le champ Téléphane . Lien avec lenfant
Grand-Mére o]
- Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ol la personne Adresse
.. T .. de la Post
est joignable en cas d’urgence. Vous avez la possibilité de saisir e de e o
2 numéros.
60400 NOYON
A la fin d .. li le b Valider Téléphone
a fin de votre saisie, cliquez sur le bouton pour 0344096040 =
enregistrer la personne.
Annuler Valider

MODIFIER LA FICHE DE LA PERSONNE AUTORISEE A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Pour modifier les informations de la personne

autorisée a venir chercher I'enfant Ajouter une personne
Nom Prénom Lien avec ['enfant
- Cliquez sur le bouton situé sur la ligne de U Wizrz Cland Nere

la personne que vous souhaitez modifier
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Dans la fenétre

Nom Prénom
TEST & YVETTE 2 . . . .
- Veuillez modifier les informations
Lien avec l'enfant
Grand-Mére [
Adresse . Valider
| - Cliquez sur le bouton pour sauvegarder
les modifications
Téléphone
03444444444 *
Annuler Valider
4
SUPPRIMER LA FICHE DE LA PERSONNE AUTORISEE A VENIR CHERCHER L’ENFANT
Pour supprimer la fiche de Ila personne |
autorisée :
+ Ajouter une personne
= | Nom Prénom Lien avec 'enfant
- Cliquez sur le bouton situé sur la — — F—— .

ligne de la personne que vous souhaitez
supprimer

Voulezwvous supprimer TEST YVETTE de la liste 7

« AUTORISATIONS »

Cochez les cases correspondantes :

4 @
Répondez ou (2ou
pour chaque autorisation.
Répondez @ nonconcerne | dans le cas ou

I'autorisation ne concerne pas votre enfant.

Cliquez sur le bouton !

' pour confirmer votre choix.

Autorisation

AUTORISATION DE
TRANSPORT EN
COMMUN

AUTORISATION DE
TRANSPORT
PERSONNEL
(ASSISTANTE
MATERNELLE))

AUTORISATION
SORTIE
PEDAGOGIQUE,
EVEIL...

AUTORISATION
TRANSPORT DE
SERVICE (PETITE
ENFANCE)

CONSULTATION
DU SITE CDPA
(CAFPRO)

PUBLICATION

MAGAZINE ET SITE

INTERNET

Jautorise mon enfant a prendre un transport en
commun ou un car loué dans le cadre de son
accueil en Petite Enfance.

Jautorise mon enfant a étre transporté dans le
vehicule de l'assistant.e maternel.le dans le
cadre de son accueil en Petite Enfance.

Jautorise mon enfant a participer a une activite
a lextérieur de |'établissement Petite Enfance
ou du domicile de l'assistant.e maternel.le

Jautorise mon enfant a étre transporte dans un
véhicule de service dans le cadre de son accueil
en Petite Enfance.

Jautorise les services a consulter mes
informations sur le site de la CAF.

Jautorise la CCPN a diffuser les photos de mon
enfant sur les journaux / magazines ( tout type
de support) et sur le site internet.
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J’accepte
Cochez la case « J'accepte » puis

. v Enregistrer
cliquez sur le bouton

pour valider le formulaire « Enfant ».

% Annuler + Enregistrer

5.2. @COMMENT VISUALISER / MODIFIER LA FICHE ENFANT

Pour visualiser la fiche enfant et/ou pouvoir

la modifier :
- Cliquez sur le bouton 9 situé surla § AABELIUM JULES  ans et 4 mois) L)
ligne de la fiche enfant que vous § AABELIUM BAPTISTE (10 ans et 4 mois) -]
. . .. b J :
souhaitez voir/modifier Prérwsm ‘B&.‘:E'II—:'II_SEE ] Veir / Modifier la fiche enfant

Mé le :01/01/2010
Age 110 ans et 4 mois

- Le détail de la fiche enfant s’affiche

- Pour voir l'intégralité de la fiche ou
pour la modifier, cliquez sur le
bouton

#| Voir / Modifier la fiche enfant

- Vous accédez au formulaire
« Enfant »

- Pour valider les modifications,
veuillez cliquer sur le bouton

+ Enregistrer . .
qui se trouve a la

fin du formulaire « Enfant ».
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6. é? LA PETITE ENFANCE

Ce bloc permet de :

@ | Visualiser le planning de
- - réservation d’un enfant,

| B Inscriptions @ Historique réservations |

& D= 2| | Faire des réservations sur le

AABELIUM JULES e attot o s atvernzs) | |N | | | 2 Planning planning,

\_ _\

Voir I’historique des réservations.
6.1. FAIRE UNE RESERVATION

. & Planning
Vous pouvez cliquer sur le bouton

en face du nom de I'enfant ou sur

« Historique des réservations » vous devrez alors choisir I’enfant concerné.

&

@ Vous avez jusqu'au 20/05/2020 pour valider vos réservations

== Nouvelle réservation
. dans 'onglet

AABELIUM JULES (inscription du 07/01/2020 au 31/07/2020)
|  AABELIUM BAPTISTE (vous devez auparavant inscrire lenfant)
|

juin 2020 2 Légende
Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
02 4 03+ 04 @ 05 Une fois le planning du mois souhaité
23
8+ 09 4 0+ 11 & 12 ¥ affiché cliquez le sur bouton
24
15 + 16 + 17 + 18 + 19 +
25
22 + 23 + 24 + 25 + 26 +
29 + 30 +
27
+ Retour D Continuer

€5 Nouvelle demande |

04/06/2020

* Date :

« Horaires :

« Valider

- Cliquez sur le bouton 0

plage horaire

Jeudi
04 O +

oy 10:00
12:00

Heure d'ouverture : 07:00
Heure de fermeture : 18:30

pour copier la

Cliquez sur le bouton

Saisissez alors I’heure de début et de fin.

v Valider .
afin

de confirmer la réservation

® Annuler

- Cliquez sur le bouton
plage horaire sur les jours souhaités.

O

pour coller la

. . 4
Puis cliquez sur

Mercredi
03 ]

10 D

., 10:00
12:00

D Continuer

Validez la réservation avec le bouton

Jeudi
+ 04
10:00
2 1200
] 11 O +

., 10:00
12:00

, la page récapitulative du planning apparait.

Manuel d’utilisation du portail familles de la communauté de communes du Pays Noyonnais




[

Référent : AABELIUM JULES
Etat de la réservation : En attente de confirmation

E LES PETITS TRESORS ? DEMANDE DE RESERVATION JUIN 2020

Mois Récapitulatif de vos demandes
(er. & Demande de réservation de 10:00 & 12:00 (0Zh00)
jeu. g 5 :00 & 12:
Jew, @ Demande de réservation de 10:00 & 12:00 (0Zh00)
et @ Demande de résenvation de 10:00 & 12:00 (0Zh00)
1116;10-6 &3 Demande de réservation de 10:00 & 12:00 (0Zh00)
juin 2020
er. @ Demande de résenvation de 10:00 & 12:00 (0Zh00)
11‘;[-10.6 @ Demande de réservation de 10:00 & 12:00 (0Zh00)
Jier. @ Demande de réservation de 10:00 & 12:00 (0Zh00)
zj;;'E's @ Demande de réservation de 10:00 & 12:00 (0Zh00)

+ Retour au planning

0 Confirmer la réservation

&

= Référent : AABELIUM JULES
= N° de la réservation : 000025 { du 13/05/2020 a 20:52 )
= Période : juin 2020

= Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement @

E LES PETITS TRESORS ’? DEMANDE DE RESERVATION JUIN 2020

Mois Vos demandes

MeL @ Présence en attente de traitement

10:00 - 12:00 (02h00)

- Cliquez sur le bouton

O Confirmer la réservation . .
afin de valider.
- Ou cliquez sur le bouton

+ Retour au plannin .
P °  afin d’effectuer

des modifications.

- Une fois le planning validé la demande

de réservation est enregistrée.
Ou cliquez alors sur

03706
njff“n-ﬁ @ Présence en attente de traitement 10:00 - 12:00 (02h00) \
D Terminer
mer. a Présence en attente de traitement 10:00 - 12:00 (02h00)
10706
jeu. e Présence en attente de traitement 10:00 - 12:00 (02h00)
11706
juin 2020
Mer. a Présence en attente de traitement 10:00 - 12:00 (02h00)
17706
jeu. e Présence en attente de traitement 10:00 - 12:00 (02h00)
18706
mer. O Présence en attente de traitement 10:00 - 12:00 (02h00)
24/06
jeu. Q Présence en attente de traitement 10:00 - 12:00 (02h00)
25/06
© Terminer
2 Inscriptions Historique réservations J
/ . .
La réservation apparalt alors
== Nouvelle réservation Ias . . .
I’historique des réservations.
N* o | & Référent o | Etablissement / Période Crée le ... Etat | Voir
- Réservation du ... au ... ?

LES PETITS TRESORS
000025 AABELIUM JULES juin 2020

13/05/2020 & 20:52
Du 03/06/2020 au 25/06/2020

@ -«

|

Légende {état de la réservation)

@ : Réservation en attente de traitement
&7 : Réservation acceptée
Réservation refusée

9
x : Réservation annulée
ox :

Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées

Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de
votre réservation en fonction de I'état de votre

réservation.

/ .. e A F
La légende est visible en survolant I'icbne  *
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7. QL'ACCUEIL PERISCOLAIRE ET LA RESTAURATION SCOLAIRE

7.1.

{.}' « PERISCOLAIRE ET RESTAURATION SCOLAIRE — LES RESERVATIONS »

Ce bloc permet de :

&

== Réservation/Annulation

£ Rechercher

N°* o | & Référent o |Etablissement | Période o | Crée le ... Etat| Voir
, , . - Réservation du ... au ... ?
> Réserver des dates pour Iaccueil onozz A4EELUA o 287042020 3 1536 =
périscolaire et de la restauration B GHIGRI200 = /s
. oogozq  AABELIUM APPILLY 28/04/2020 & 15:30 v
sc0|a|re BAPTISTE 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE Du 04/05/2020 au 04/05/2020 s
, . AABELIUM 3 15:
- Consulter les réservations 000013 pApTISTE ;(;F;-LZI_SZOAPPILLY RESTAURATION ll‘;ffg,%foﬁi]émm ¥ K
-> Faire la demande d’annulation de la 000012 AABELIUM APPILLY 10/03/2020 & 16:49 )
) ] BAPTISTE 2019-2020 APPILLY RESTAURATION Du 16/03/2020 au 17/03/2020 =
reservation oooo11 | AABELIUM APPILLY 04/03/2020 3 11:34 %
BAPTISTE 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE Du 05/03/2020 au 10/03/2020 ~
AEDD |
7.2. {—‘ COMMENT FAIRE UNE RESERVATION AU SERVICE PERISCOLAIRE ET RESTAURATION SCOLAIRE ?
P Pour réserver les dates a I'accueil
Réservation/Annulation £ Rechercher pél’iSCOIaire ou |a reStaUration .
N® o | & Référent o |Etablissement / Période B | Crée le ... Etat | Voir
- LRI A G o Bl ? - Positionnez-vous dans le  bloc
AABELIUM APPILLY 28/04/2020 a 15:36 v
000022 g ApTISTE 2015-2020 APPILLY RESTAURATION et || | {lﬁ , . . .
AABELIUM . "« Périscolaire et Restauration
Q00023 BAPTISTE ;(;':!I-LZLJZO APPILLY PERISCOLAIRE I THIADD UL Q‘? N
Du 04/05/2020 au 04/05/2020

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

- Cliquez sur I'enfant pour lequel vous souhaitez faire une
réservation (un enfant grisé n’est pas inscrit au service

périscolaire/restauration.

L

scolaire ».
- Cliquez

sur le bouton

s Réservation/Annulation

AABELIUM JULES (Vous devez auparavant inscrire lenfant)

AABELIUM BAPTISTE

%

= [ APPILLY

[&12019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE
[572019-2020 APPILLY RESTAURATION
5" [f GOLANCOURT

Cliquez
choix

E APPILLY % 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE

Du 02/09/2019 au 03/07/2020

Jours d'ouverture : | Lun || Mar Jeu||Ven

© Vous avez jusqu'au 03/07/2020 pour valider vos réservations

O Vous devez réserver avant le jeudi de la

ot

précédant la date
@ Heure limite : 23:59

+ Retour

Le planning ouvert a la réservation s’affiche.

6e

0O Continuer

I’établissement de votre

Cliquez sur une période disponible a
la réservation

0O Continuer

Cliquez sur le bouton

pour passer a |'étape suivante




APPILLY /2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE

J

? Légende }

mai 2020 - | |D

Périscolaire matin

lun. 18
mar. 19

lun. 25

jeu. 28

ven. 29

+ Retour au choix de la période

Périscolaire soir

© Valider le planning

mai 2020 - o POUR CHOISIR LE MOIS DE RESERVATION :

mai 2020 Voir la liste

juin 2020
juillet 2020

POUR RESERVER UNE DATE :

- Cliquez dans la case de |a date de votre choix

- En fonction des options de traitement,
I'icone L 4 (réservation acceptée) ou €

(demande de réservation) apparait.

- Pour annuler, cliqguez de nouveau dans la
case, l'icone disparait.

©,

Cliquez sur le bouton - pour dérouler la liste des mois
disponibles a la réservation.

Cliquez sur la ligne avec le mois que vous souhaitez afficher sur le
calendrier.

Les boutons
ou au mois suivant.

permettent de passer au mois précédent

D)

mer. 01  juil. 2015

jeu. 02  juil. 2015

POUR RESERVER PLUSIEURS JOURS :

- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,

‘ apres-midi, etc.) correspondantes pour afficher les

Sélectionner tous les jours de toute la période

v {duw 18/05/2020 au 037072020 )

" Sélectionner uniqguement les jours affichés
{ duw 027062020 au 307062020 )

[ ] Annuler

options disponibles.

- Cliquez sur I'option souhaitée :
- Sélectionner les jours de la période

- Sélectionner les jours affichés a I’écran
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POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

O

- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,

aprés-midi, etc.) correspondantes pour afficher les
options disponibles.

Désélectionner tous les jours de toute la période
{ du 18/05/2020 au 03/07/2020 )

Dézélectionner uniguement les jours affichés

- Cliquez sur I'option souhaitée : x TR T

- Désélectionner tous les jours de la période () R I

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I’écran.
POUR SELECTIONNER LES JOURS
AUTOMATIQUEMENT :

®

mar. 02

jeu. 04

- Cliquez sur le bouton

de la journée
(matinée, aprés-midi, etc.) correspondantes
pour afficher la fenétre « Sélection
automatique des jours ».

- Cochez les jours souhaités

- Choisissez si vous souhaitez appliquez votre choix :
- Sur toute la période

- Uniquement sur la semaine affichée

O 5electionner "Périscolaire matin® tous les :

[[] Lundi [] Mardi [[] Jeudi [ ] vendredi
0 Appliquer ce choix pour :
® Toute la période ( du 18/05/2020 au 03/07/2020 )
O Le mois de juin 2020 { du 02/06/2020 au 30/06/2020 )
Annuler Valider

Valider
- Cliquez sur le bouton

: Mouvelle demande de réservation ou demande modifiée

# : Demande dannulation

En fonction des délais de traitement de votre demande,

: Présence en attente de traitement

: Présence acceptée

: Aucune place disponible

Iégende est visible en survolant le bouton
, Situé en haut a droite du planning.

voici les icones qui se positionnent sur le planning. La

Légende

© Valider le planning

Une fois les jours souhaités sélectionnés cliquez sur le bouton
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Vou
visu

9

O Votre demande de réservation a bien été prise en compte. Merci.

s accédez a [l'écran de
alisation de votre réservation.

Veuillez vérifier les jours de
réservation.

Si vous souhaitez corriger le
planning de  réservation,
cliquez sur le  bouton

+ Retour au planning

Pour valider votre demande de
réservation, cliquez sur le
bouton

0 Confirmer la réservation

@ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

APPILLY /2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE

o

« Référent : AABELIUM BAPTISTE
+ Etat de la réservation : En attente de confirmation

E APPILLY 'TJK 2019-2020 APFILLY PERISCOLAIRE

Date
un.
18/05/2020
un.
25/05/2020
mar.
02/06/2020
un.
08/06/2020
un.
15/06/2020
mar.
16/06/2020
lun.
22/06/2020
mar.
23/06/2020

lun.
29/06/2020

3 PERISCOLAIRE MATIN

&3 PERISCOLAIRE MATIN

&3 PERISCOLAIRE MATIN

3 PERISCOLAIRE MATIN

9 PERISCOLAIRE MATIN

¥ PERISCOLAIRE MATIN

9 PERISCOLAIRE MATIN

% PERISCOLAIRE MATIN

9 PERISCOLAIRE MATIN

Votre demande

@ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

+ Retour au planning

D Confirmer la réservation

Vous accédez a |écran

l

APPILLY /2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE

.~ d’enregistrement de votre

rNg

+ Référent : AABELIUM BAPTISTE

* N

* de la réservation : 000023 ( du 13/05/2020 a 18:55 )

= Etat de |a réservation : Réservation acceptée

E APPILLY "T" 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE

Date Votre demande

lun.
18/05/2020
lun.
25/05/2020
mar.
02/06/2020
lun.
08/06/2020

lun.
15/06/2020

4/ PERISCOLAIRE MATIN
4# PERISCOLAIRE MATIN
4 PERISCOLAIRE MATIN
4/ PERISCOLAIRE MATIN
47 PERISCOLAIRE MATIN

mar. & PERISCOLAIRE MATIN

16/06/2020

lun.
22/06/2020

4/ PERISCOLAIRE MATIN

v 4 PERISCOLAIRE MATIN

23/06/2020

fun. 4% PERISCOLAIRE MATIN

9/06/2020

@ Votre demande de réservation a bien été prise en compte. Merci.

Votre réservation apparait dans la

liste des réservations.

Légende (état de la réservation)

Etat

planning de réservation.

- Le récapitulatif de la
réservation s’affiche,
comportant le nom de

-~

acceptée )
coeptée o I'enfant, le numéro de la
ccceptée o réservation, la période et
scceptée e I'état de la réservation.
acceptée o
seceptée o - Cliqguez sur le bouton
acceptée )
. 0 Terminer . .
scceptie ° pour finaliser
i e votre réservation.
O Terminer
o= Réservation/Annulation £ Rechercher
N® o | & Référent p (B sl Etat | Voir
- - AU . ?
AABELILM 05/ a 18:
000023 pApTiSTE 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE E,Eﬂgfészﬂigoij Eé?ngozo v K

a : Réservation en attente de traitement

: Réservation acceptée

: Réservation refusée

: Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées

L
o
x : Réservation annulée
o

Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de
votre réservation en fonction de I'état de votre
réservation.

La légende est visible en survolant I'icone
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7.3. {l‘ COMMENT VISUALISER LE DETAIL DE LA RESERVATION AU SERVICE PERISCOLAIRE ET RESTAURATION
SCOLAIRE ?

Si vous souhaitez visualiser le détail e
d’une réservation, cliquez sur le bouton i S ——
N* o | & Référent | Etablissement / Période b | Crée le ... Etat | Voir
b , . - Réservation du ... ?
\. de la réservation correspondante. e — '
000023 AABELIUM APPILLY 13/05/2020 a 18:55 v =Y
BAPTISTE 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE Du 18/05/2020 au 29/06/2020

» Référent : AABELIUM BAPTISTE

s N° de la réservation : 000023 { du 13/05/2020 a 18:55 )
s Etat de la réservation : Réservation acceptée

E APPILLY ﬁ 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE

Vous accédez au détail de la réservation.

/] Réservation modifiable |#] Modifier / Annuler la réservation
iral’a ’ . .
Pour revenir a I'écran d’accueil, cliquez sur le
Date Votre demande Etat ?
= 1€ + Retour
1B/om 1y | & PERISCOLAIRE MATIN acceptée s e bouton
T ;é';?z'm % PERISCOLAIRE MATIN acceptée 2 e
o ohet op | &7 FERISCOLAIRE MATIN acceptée 2 e
o ;é”s?z'm % PERISCOLAIRE MATIN acceptée s e
G ;é”ﬁ?z'm 7 PERISCOLAIRE MATIN oETTTED A e
16065 g & PERISCOLAIRE MATIN oETTTED A e
o ;é”ﬁ?z'm 7 PERISCOLAIRE MATIN oETTTED A e
et ap 4 PERISCOLAIRE MATIN acceptée Z e
291&?2'020 «# PERISCOLAIRE MATIN acceptée Z e
+ Retour ouvelle réservation
? Nouvelle ré -

7.4. {—‘ COMMENT FAIRE UNE DEMANDE D’ANNULATION DES DATES DE RESERVATION AU SERVICE
PERISCOLAIRE ET RESTAURATION SCOLAIRE ?

Pour faire la demande d’annulation de dates de
réservation au périscolaire et restauration

scolaire :
- Positionnez-vous dans le bloc [8
ﬂ « Périscolaire et restauration scolaire», o Réservation/Annulation A Rechercher
N® o | & Référent p |Etablissement [ Période £ | Crée le ... Etat | Voir
i - Réservation du ... au ... ?
- Cliquez sur le bouton 000023 AABELIUM APPILLY 13/05/2020 a 18:55 @
BAPTISTE 2015-2020 APFILLY PERISCOLAIRE Du 18/05/2020 au 29/06/2020 =~

s= Réservation/Annulation

NB : Toute demande d’annulation des dates de
réservation est considérée comme une nouvelle
réservation.

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
[ AABELIUM JULES (vous devez auparavant inscrire lenfant)

> Cliquez sur I'enfant dont la réservation est & modifier. | AABELIUMBAPTISTE
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2

= { appiLLy

. [@F12019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE
- [§]2019-2020 APPILLY RESTAURATION
" % coLancourT

- Cliquez I'établissement de votre choix

E APPILLY F,q;j_ 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE o> Cliquez sur une périOde disponible 3 la
Du 02/09/2019 au 03/07/2020 réservation
Jours d'ouverture : Lun| Mar Jeu| | Ven

@ Vous avez jusqu'au 03/07/2020 pour valider vos réservations

. D Continuer
O Vous devez réserver avant le jeudi de la semaine précédant la date souhaitée 9 Cllquez sur |e bOUton

© Heure limite : 23:59 pour passer a I'étape suivante.

+ Retour 0O Continuer

POUR CHOISIR LE MOIS DE RESERVATION :

- Cliquez sur le bouton pour dérouler la liste des mois mai 2020 | |0
disponibles a la réservation. - mai 2020 Voir [a liste
> Cliquez sur la ligne avec le mois que vous souhaitez afficher sur le fuin 2020
calendrier. ..
juillet 2020

- Les boutons
ou au mois suivant.

permettent de passer au mois précédent

POUR FAIRE LA DEMANDE D’ANNULATION D’UNE

DATE :
lun. 18 x
I — - Cliquez dans la case de la date de votre choix.
lun. 25 ¥ R g R A
- Licbne apparait a la place de licone
affichée.
POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS : O
- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,
aprés-midi, etc.) correspondantes pour afficher les *® Désélectionner tous les jours de toute la période

X X X (du 18/05/ 2020 au 03072020 )
options disponibles.

Désélectionner uniguement les jours affichés
{ du OZf06/2020 au 30/06/2020 )

> ®
- Cliquez sur I'option souhaitée :

[} Annuler
- Désélectionner tous les jours de la période

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I’écran.
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€9 : Nouvelle demande de réservation ou demande modifiée

#) : Demande d'annulation

r@ : Présence en attente de traitement

Q? : Présence acceptée

@ : Aucune place disponible

En fonction des délais de traitement de votre demande,
voici les icones qui se positionnent sur le planning. La

légende est visible en survolant le bouton
, situé en haut a droite du planning.

Une fois les jours souhaités sélectionnés cliquez sur le bouton

I'écran de
votre

Vous accédez a
visualisation de
réservation.

© Valider le planning

@ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

? Légende

- Veuillez vérifier les jours

APPILLY /2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE

d’annulation (%3

» Référent : AABELIUM BAPTISTE

- Sivous souhaitez corriger le
planning de

cliguez sur le bouton

+ Retour au planning

E APPILLY

réservation, Date

lun.
18/05/2020

¢ Etat de la réservation : En attente de confirmation

%= 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE

¥

Demande dannulation

+ Retour au planning

- Pour valider votre demande
d’annulation de réservation,
cliguez sur le bouton

© Confirmer la réservation

@ Votre demande de réservation a bien été prise en compte. Merci.

Votre demande

@ Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

© Confirmer la réservation

Vous

APPILLY /2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE

\
&

accédez
d’enregistrement  de
demande d’annulation.

a |’écran
votre

récapitulatif de la

s’affiche,
le nom de
numéro de la
la période et

I’état de la demande.

 Référent : AABELIUM BAPTISTE e
= N° de la réservation : 000024 ( du 13/05/2020 & 20:06 ) demande
e Etat de la réservation : Réservation annulée
{5 APPILLY [E 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE comportant
’

Date Votre demande Etat ? I'enfa nt, le
18/0ms a0 9% PERISCOLARE MATIN TR ] réservation,
O Votre demande de réservation a bien été prise en compte. Merci.

© Terminer

- Cliquez sur le

D Terminer

bouton

pour finaliser

votre demande.
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Votre réservation apparait dans la liste des
réservations.

&

o= Réservation/Annulation

£ Rechercher

N® | £ Référent p |Etablissement / Période o | Crée le ... Etat | Voir
- Réservation du ... au ... ?

Ol ;iE%LSE? 2015-2020 APPILLY PERISCOLAIRE A N SR
000023 E:E%#? 2019-2020 APPILLY PERISCOLAIRE Eﬁ‘:ﬂ?;f,ﬁfoﬁﬁi,m - BEEEN
0oooz2 Eﬁg%#? ;;F;-L;_L;zo APFILLY RESTAURATION gﬁfﬁﬁ:ﬁﬁfym ¥ K

Légende (etat de la résenvation)

6 : Réservation en attente de traitement
% : Réservation acceptée
& : Réservation refusée

% : Résenation annulée

ak : Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées

o
8. W « PIECES JUSTIFICATIVES A FOURNIR »

o

<= Ajouter un document

Liste des documents a fournir Mes documents

& Pour le dossier Famille

» Avis d'imposition du foyer (2018 sur les «
revenus 2017)
- Document obligatoire

» Attestation d'assurance ¥ .
. Document obligatoire

» Attestation Allocataire CAF

.
Ajouté le 10/03/2020

Ajouté le 10/03/2020

¥ Aucun document

g Pour l'enfant AABELIUM JULES

» Carnet de vaccination W .
- Document obligatoire
» PAI

Ajouté le 10/03/2020

¥ Aucun document

& Pour l'enfant AABELIUM BAPTISTE

» Carnet de vaccination W .
- Document obligatoire
» PAI

Ajouté le 10/03/2020

¥ Aucun document

8.1.

Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de votre
réservation en fonction de |'état de votre réservation.

, L A ?
La légende est visible en survolant I'icbne  *

s
le bloc @ « Pieces
justificatives a fournir » permet

d’envoyer et consulter les
justificatifs demandés
concernant la famille et les

enfants inscrits.

AJOUTER UNE PIECE JUSTIFICATIVE AU DOSSIER

o

== Ajouter un document

Liste des documents a fournir Mes documents

& Pour le dossier Famille

» Avis d'imposition du foyer (2018 sur les .
revenus 2017)
- Document obligatoire

» Attestation d'assurance ¥ .
- Document obligatoire

» Attestation Allocataire CAF

Ajouté le 10/03/2020

Ajouté le 10/03/2020

¥ Aucun document

Pour ajouter un document au dossier :

- Positionnez-vous  dans le bloc

i
W« piéces justificatives a fournir ».
- Cliquez sur le bouton

== Ajouter un document

e

Ou cliquez sur le bouton en face du

justificatif souhaité.

Le bloc « Envoyer un document » apparait alors.

Farcourir...

Sélectionner le fichier depuis votre ordinateur en cliquant sur
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Cochez la case correspondant au descriptif du fichier sélectionné pour le dossier famille ou enfant.

& l

© Pour nous envoyer vos justificatifs, vous pouvez soit les scanner soit les photographier.

Avant d'envoyer votre document, assurez-vous que celui-ci est correctement cadré et bien lisible, puis veuillez prendre
connaissance des recommandations suivantes :

» Utilisez des noms de documents facilement compréhensibles.
Exemples : "Avis imposition 2016.pdf”, "Justificatif de domicile.jpa".

» Utilisez 'un des formats suivants : .pdf .jpg .jpeg .gif .png

« Le fichier a envoyer ne doit pas excéder 2 Mo.

Selectionner un fichier Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Ce document concerne £ Le dossier Famille

Avis dimposition du foyer (2018 sur les revenus 2017) ! Document obligatoire

httestation d'assurance ! Document obligatoire

httestation Allocataire CAF

(0] Autre document

VIS D'IMPOSITION

& Lenfant AABELIUM JULES

() arnet de vaccination ! Document obligatoire

(O autre document Type de document
CARNET DE

CINATION
(O\carnet de vaccination ! Document obligatoire
fal
Autre document t
CINATION

|

|

|

|

|

|

|

|

|

& L'enfant AABELIUM BAPTISTE |
|

|

|

|

|

|

|

®  Annuler l
|

Le bouton est grisé tant qu’aucun fichier n’a été sélectionné et qu’aucune case n’est
cochée.

¥ Envoyer
Pour valider I’envoi du document cliquez sur

8.2. VISUALISER LES PIECES JUSTIFICATIVES

l Liste des documents a fournir @ Sélectionnez Ironglet « Mes

SEEEEET == » |veir | documents » afin de visualiser
Attestation d' . . . . . g . Lex
O vtz oy + ko & Dossier famille - les pieces justificatives déja
Mviz dimposition du foyer (2018 sur les A
& revenus 2017) & Dossier famille -« envoyees.
szivarvanyhidZ. jog 7 Ko
Carnet de vaccination &
T 16 ko & AABELIUM BAPTISTE <X =Y
i Canet de vaccination ko 5 AABELIUM JULES -« L_e bI?Utoln g permeht ) d,e
. visualiser le document souhaite.
I ]
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=
9. EI « MES FACTURES & PAIEMENTS »

o,
‘B Mes Factures & Paiements

Ce bloc permet de : Total facturé : 861,73€ [4 factures)
Total payé : 133,00€ (1 paiement)
Total restant dii : 728,73€ (3 factures non soldées)

Détail Montant | Montant
facture paiement

- Voir 'ensemble des factures

et des paiements
55|

, L. 18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) Q?
- Accéder au détail des factures
[F | 30112009 |Facture n° 2006-00008 240,06 £ b4 n
- Payer les factures en ligne [F | o101/2009 |Facture n° 00001 133,00 £ W n

Afficher

—
9.1. EI AFFICHAGE DES FACTURES (REGLEES ET NON REGLEES) ET DES PAIEMENTS EFFECTUES
30/11/2009 | Facture n® 2006-00096 237,2T € x n
L ) e
01/01/2009 | Facture n° 00001 13300 ) n Vous visualisez I'affichage des factures de la
famille et les icobnes qui peuvent apparaitre a

coté de vos factures en fonction de leur état.
Légende (état de la facture)

La légende est visible en survolant I'icbne ?
9 : Facture en attente de validation du paiement

Facture Soldée

&

* : Facture non soldée
|
[ ]

: Paiement de cette facture géré par le Trésor Public

) ) ) . "ﬁ 18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 € Q?
Vous visualisez I'affichage du paiement et ——————————

les icbnes qui peuvent apparaitre a coté Légende (état du paiement)
de vos paiements en fonction de leur

état.

9 : Réglement en attente de validation

La légende est visible en survolant I'icone
?

Q? : Réglement validé

* : Réglement annulé
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=
9.2. EI COMMENT VISUALISER LE DETAIL DE LA FACTURE ?

-
‘Ul Mes Factures & Paiements

Total facturé : 861,73€ (4 factures)
=
Total payé : 133,00€ (1 paiement] VI n

Total restant di : 728,73€ (3 factures non soldées)

~ Date Détail Maontant Mantant Ftat
facture paiement

Pour visualiser le détail de la facture :

> Cliquez surl'icéne ™ sur la ligne de
la facture correspondante.

18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 € R Détail de la facture %
- Une fenétre
@ 30M11/2009 | Facture n® 2000-00098 249,96 € * n S'ouvre.
[F | o101/2009 |Facture n® 00001 13300 € L4 n
L Détail de la facture *
R Détail de la facture X .
Sur la fenétre : Facture N°: 2006-00098 Date de |a facture: 30/11/2009
- Vous voyez le détail de la facture Montant: 249,96 €  Restantdii: 249,96 € Etat: Facture non soldée 3¢

Période de facturation: dw01/11/2009 au 30/11/2009
Référent: DEMO Emilie / DEMO Tom
Etablissement : RESTAURANT / MULTI ACCUEIL

9 Cquuez sur |e bouton Accueil: Restaurant / REGULIER

| M Télécharger
ﬂ Télécharger

- Vous accédez a votre facture en
format PDF

Sivous souhaitez imprimer la facture ou
I’enregistrer sur votre ordinateur :

- Vous pouvez ensuite imprimer la
facture ou I'enregistrer sur votre

ordinateur.
=
9.3. EI COMMENT PAYER UNE OU PLUSIEURS FACTURES EN LIGNE ? (PROCHAINEMENT)
-
‘S Mes Factures & Paiements

Total facturé : 861,73€ (4 factures)

— r
Total payé : 133,00€ (1 paiement) =} Payer en ligne u

Total restant dii : 728,73€ (3 factures non soldées)

¥ Date Détail Montant | Montant | Etat
facture paiement

Pour payer en ligne :

= Payer en lighe
- cliquez sur le bouton .

18/01/2011 |Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 €
[F | 301172009 |Facture n° 2006-00093 249,96 € b4 n
[F | otm1/2009 |Facture n® 00001 133,00 € L n
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Vous accédez a la fenétre

Paiement

- La liste des factures s’affichent

Paiement
Vous avez 3 factures non soldées.

e - P R R S —— L

Paiement

9 ;‘S‘tempay Le montant de votre paiement sera de 237,27 €

Sedutions d'svance

Vous avez selectionné la facture :

o N° 2006-00096 du 30/11/2009 {restz 2 payer- 23727 €

#% Accéder au paiement

Le récapitulatif s’affiche dans la fenétre Paiement

~ = Vous voyez le numéro de facture et le montant qui
sera débité sur votre compte.

. + Retour . .
- Cliquez sur le bouton - si vous souhaitez

revenir en arriére et apporter des modifications.

Vous accédez a la page sécurisée
du prestataire financier.

A La présentation de cette

page varie en fonction du

#7 Accéder au paiement
-> Cliquez sur le bouton

pour poursuivre I'opération.

'ﬁ‘ SystemPay b

. € | 8 NATIXIS [FR) | https://paiement.systempay.fr/vads-payment/ 7 & | | O, Rechercher ﬁ’ A o

“« Domino' Web E Boite de réception - m...

cmsss D'EPARGNE

prestataire financier (banque) qui
effectue le prélévement.

- Veuillez suivre les étapes
affichées sur la page web pour
effectuer votre reglement
(choisir le moyen de paiement,
entrer le numéro de carte,

etc.).

http:/i243.246 42 300

weriiflant du marchand NBRE

Narméno de ranssciien - 115

Numéno de commande - 13852115
Montant - 23727 EUR

Chaoisissez votre moyen de paiement :

0 odm @D @ vsa [um

E-CARTEELEUE Mz sirg Musisrcard wiss Visa Elssiron

™ g3 Z D0 i +« N

Copyright SysiemPay D 2015, 1Us Sralfs résends

A la fin du paiement en ligne, vous étes

Le paiement de votre facture n*2006-00096 a bien €té pris en compte.

Merci

redirigés vers votre espace personnel.

Un message de confirmation de prise en
compte de votre paiement s’affiche.
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Le paiement s’affiche dans =
la liste @ Mes Factures & Paiements - Masquers

Total facturé : 861.73€ (4 factures)

En fonction de ['état de = § - 37027¢ (2 paiements) -

traitement, les paiements Total restant g : 491.46€ (2 factures non soldées)
sont accompagnés des T

. , .
o ; | ~ Dore | Détail Montant | Montant | Etat|
icones suivants : ‘

facture paiement

@ ... glement en attente 26/05/2015 | Paiement n® (par SYSTEMPAY) 23727¢ | @
de validation par la banque Q 18/01/2011 | Paiement n* 04083 (par PAYLINE) 133,00 € 4
' : Reglement validé S | 30112009 | Facture n® 2006-00098
4

: Réglement refusé par
la banque
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